Katholikentag _7//_/— Erfurt

Zd(

Der Deutsche Katholikentag ist eine christliche GroRRveranstaltung in Tragerschaft des Zentralkomitees der
deutschen Katholiken (ZdK). Gastgebender ist das Bistum Erfurt. Der Katholikentag findet vom 29. Mai bis 2.
Juni 2024 in Erfurt statt. Zur Vorbereitung des Katholikentags mit hunderten Veranstaltungen und vielen
Teilnehmer:innen wird dort eine Geschaftsstelle mit rund 40 Mitarbeiter:innen eingerichtet.

Wir suchen ab Mai 2023 Unterstltzung in der Abteilung Programm

Ihr Aufgabenbereich umfasst u. a. folgende Tatigkeiten:

Mitarbeit in der Programmentwicklung

Betreuung der Veranstaltungsplanung und -durchfihrung

Vorbereitung, Betreuung und Nachbereitung von Gremiensitzungen

Geschaftsfuhrung von Arbeitskreisen, sowie Vorbereitung und Umsetzung der inhaltlichen
Beschlusse von Arbeitskreisen

Akquise und Koordination von Referent:innen

Zuarbeit fur die Redaktion der Programmdarstellung

Arbeit mit der katholikentagseigenen Datenbank

Inhaltliche Einweisung von Ehrenamtlichen

Sie bringen folgendes Profil mit:

Sie haben ein abgeschlossenes Studium oder eine abgeschlossene Berufsausbildung im Bereich
Veranstaltungsmanagement oder Kultur

Im besten Fall haben Sie bereits Erfahrungen in der Organisation und Durchfihrung einer
Groldveranstaltung

Sie behalten auch in schwierigen Situationen den Uberblick bei der Gestaltung kleinteiliger Prozesse
Sie besitzen eine gute Kommunikationsfahigkeit

Sie sind ein Organisationstalent und arbeiten sehr selbstandig

Sie bringen umfassende MS Office-Kenntnisse mit

Sie zeichnen eine hohe Belastbarkeit, Engagement, Team- und Konfliktfahigkeit aus

Wir bieten |hnen:

eine herausfordernde, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit

die Arbeit in einem jungen, motivierten und interdisziplinaren Team mit der hohen Dynamik der
Eventorganisation

Mobiles Arbeiten teilweise moglich

eine befristete Beschaftigung bis zum 30. Juni 2024 im Umfang von 40 Stunden pro Woche

Beim 103. Deutschen Katholikentag gilt ein Schutz- und Fursorgekonzept (katholikentag.de/schutz)
gegen sexualisierte Gewalt.

Wenn Sie eine Herausforderung in einem dynamischen Arbeitsumfeld suchen, freuen wir uns auf lhre
Bewerbung. Bitte richten Sie diese ausschlieRlich per E-Mail mit dem Stichwort ,MA Programm” an
untenstehende Adresse. Die Bewerbungsgesprache finden im Marz/ April 2023 statt.

103. Deutscher Katholikentag Erfurt 2024 e. V.
Roland Vilsmaier, Geschaftsfuhrer
personal@katholikentag.de
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